ZARZADZENIE NR 205/2020
WOJTA GMINY CZARNKOW

z dnia 24 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Czarnkow

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374) oraz § 10 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Z uwagi na zagrozenie zdrowia publicznego wirusem SARS-CoV-2 w celu zminimalizowania dalszego
rozprzestrzeniania si¢ choroby COVID-19 od dnia 24 marca 2020 r. do odwotania, wprowadzam czasowe
ograniczenie funkcjonowania Urzedu Gminy Czarnkow, polegajace na wykonywaniu zadan niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom oraz w sposob wylagczajacy bezposrednig obstuge interesantow, w zakresie
wskazanym ponizej:

1. Urzad Gminy Czarnkow nie przyjmuje klientéw (z wylaczeniem sytuacji nadzwyczajnych lub
uzasadnionych waznym interesem prawnym).

2. Wszystkie wizyty umoéwione do tej pory telefonicznie, poprzez rezerwacj¢ internetowa, bezposrednio
przez pracownikow Urzgdu, a takze wezwania do osobistego stawienia si¢ w Urzgdzie, zostaja anulowane.

3. Pracownicy Urzedu Gminy Czarnkdéw pracuja w systemie rotacyjnym tzn. czg$¢ pracownikow swiadczy
prace w trybie pracy zdalnej, cze$¢ w urzedzie. Po kilku dniach nastepuje zmiana sktadu osobowego.

4. Obywatele we wszystkich sprawach prowadzonych przez Urzad Gminy Czarnkéw moga kontaktowac si¢
z pracownikami Urzgdu Gminy Czarnkéw wyltacznie telefonicznie i mailowo od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7.30 — 15.30 lub przesyta¢ korespondencje poczta tradycyjng lub za posrednictwem ePUAP.

5. W razie potrzeby osobistego dostarczenia dokumentéw do Urzedu Gminy Czarnkéw, beda one
przyjmowane w godzinach pracy Urz¢du poprzez wrzucenie ich w kopercie do urny w przedsionku wejscia do
Urzedu (klatka schodowa).

6. Szczegdtowa informacja dotyczaca numeréw telefonéw i adreséw e-mail dostepna jest na stronie
internetowej:  https://czarnkowgmina.pl/ oraz w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem:
http://www.bip.czarnkowgmina.pl/.

7. Zawieszona zostaje mozliwos¢ osobistego sktadania skarg i wnioskow.

8. W wyjatkowych sytuacjach kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu podejmowaé beda decyzje
o zatatwieniu konkretnej sprawy.

§ 2. Szczegoély organizacji pracy poszczegdlnych pracownikéw i wykonanie zarzadzenia powierza sig
kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Czarnkow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Urzedu a takze poprzez wywieszenie ogloszenia
w siedzibie Urzedu.

Wojt Gminy Czarnkow

Boleslaw Chwarscianek
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